


Zarządzenie nr 7 /2025
Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Wielgiem
 z dnia 31 marca 2025r.

w sprawie:  dokumentacji kompletowanej  w postępowaniu o przyznanie prawa do SUO   ( dokumentacja indywidualna klienta)
[bookmark: _Hlk194928242]Na podstawie § 14 ust. 1 pkt 4 Zarządzenia nr 1/2022 Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Wielgiem z dnia 10 stycznia 2022r. w sprawie wprowadzenia regulaminu Organizacyjnego Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Wielgiem,  art. 18 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy społecznej (t.j. Dz.U. z 2024r. ,poz. 1283 ze zm.)zarządzam co następuję:

§ 1
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Wielgiem wprowadza dokumentację kompletowaną ( indywidualną )w postępowaniu o przyznanie prawa do SUO w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Wielgiem na podstawie Załącznika nr 1 do Zarządzenia nr    7/2025r. z dnia 31 marca 2025r.
§ 2
Wykonanie zarządzenia  powierza się pracownikom socjalnym w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Wielgiem.
§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem  podpisania.








[bookmark: _Hlk193812430]Załącznik nr 1
do Zarządzenia nr  7/2025
z dnia 31  marca 2025r.

 § 1
1.Dokumentacja kompletowana w postępowaniu o przyznanie prawa do SUO zawiera:
1) Wniosek osoby zainteresowanej, rodzica/przedstawiciela ustawowego świadczeniobiorcy albo innej osoby, za zgodą osoby zainteresowanej a w przypadku działania z urzędu- zgoda tych osób;
2) Dokument potwierdzający zaburzenie psychiczne u świadczeniobiorcy
 ( ważne orzeczenie o niepełnosprawności);
3) Dokumenty określające potrzeby świadczeniobiorcy, w tym odpowiednio:
a. zaświadczenie lekarza / specjalisty prowadzącego, określające rodzaj, zalecaną liczbę godzin oraz okres świadczenia usług ( załącznik nr 1a./ 1b. ) oraz odpowiednio:
b. orzeczenie poradni psychologiczno- pedagogicznej lub publicznej poradni specjalistycznej:
- o potrzebie zajęć rewalidacyjno- wychowawczych,
- o potrzebie kształcenia specjalnego ( o ile z dokumentu wynika zaburzenie psychiczne dziecka),
- opinię poradni psychologiczno- pedagogicznej o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka ( o ile z dokumentu wynika zaburzenie psychiczne dziecka);
4) rodzinny wywiad środowiskowy, część I / IV;
5) informację dotyczącą wykorzystania możliwości zaspokojenia stwierdzonych potrzeb z innych systemów  ( w ramach ustaw: o ochronie zdrowia psychicznego, o systemie oświaty, o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych ) ( załącznik  nr 2 )
6) informację o świadczeniu usług w ośrodkach wsparcia;
7) oświadczenie o stanie majątkowym;
8) dokumenty potwierdzające dochód rodziny/ dochód osoby samotnie gospodarującej;
              9)  inne dokumenty mające wpływ na przyznanie  prawa do SUO.


§ 2
1. W przypadku zapewnienia dostępu do zajęć rewalidacyjno-wychowawczych, potrzeby świadczeniobiorcy ustala się na podstawie:
a) wniosku strony
b) orzeczenia o potrzebie zajęć rewalidacyjno-wychowawczych wydanego przez zespół orzekający działający w publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej,
c) indywidualnego programu zajęć opracowanego na podstawie diagnozy i zaleceń zawartych w orzeczeniu o potrzebie zajęć rewalidacyjno-wychowawczych.

Ośrodek powinien posiadać:
a) zaświadczenie lekarskie określające wymiar usług ( załącznik   )
b) informację potwierdzającą dostępność ( lub jej brak) do zajęć, które powinny zapewnić właściwe podmioty i wskazującą przyczynę niemożności uzyskania dostępu do tych zajęć.

2. W przypadku, gdy zakres zajęć określony w indywidualnym programie:
a) jest realizowany-  ustala się, że potrzeby świadczeniobiorcy są zaspokojone  ,    
b) nie jest realizowany – potrzeby ustala się zgodnie z tym programem,
c) jest realizowany przez podmiot zobowiązany, niemniej w niższym wymiarze- potrzeby ustala się jako różnicę pomiędzy wymiarem określonym w programie, a wymiarem zapewnionym przez podmiot zobowiązany.
3. W przypadku zapewnienia dostępu do rehabilitacji, potrzeby świadczeniobiorcy ustala się na podstawie:
a) Wniosku strony,
b) zaświadczenia lekarza/specjalisty prowadzącego, określającego rodzaj, zalecaną liczbę godzin oraz okres świadczenia usług, w odniesieniu do potrzeb wskazanych w:
- orzeczeniu poradni psychologiczno- pedagogicznej lub publicznej poradni specjalistycznej o potrzebie kształcenia specjalnego,
- opinii poradni psychologiczno- pedagogicznej o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka.

Ośrodek powinien posiadać informację dotyczącą możliwości ( lub braku możliwości) zabezpieczenia potrzeb w ramach innych systemów.

W przypadku, gdy zakres wskazanych przez lekarza usług:
a) Jest realizowany przez podmioty zobowiązane- ustala się, że wnioskowane potrzeby są zaspokojone,
b) Nie jest realizowany przez podmioty zobowiązane – potrzeby ustala się zgodnie z zaświadczeniem lekarskim,
c) Jest realizowany przez podmiot zobowiązany, niemniej w niższym wymiarze- potrzeby ustala się jako różnicę pomiędzy wymiarem określonym w zaświadczeniu lekarskim, a wymiarem zapewniającym przez podmiot zobowiązany.
W przypadku, gdy okres oczekiwania na świadczenie gwarantowane w ramach innych systemów ma negatywny wpływ na stan zdrowia świadczeniobiorcy – potrzeby ustala się zgodnie ze wskazaniem lekarskim, na okres nie dłuższy, niż do chwili zapewnienia świadczeń przez podmioty zobowiązane. W każdym przypadku ustalony wymiar potrzeb pomniejsza się o zakres zabezpieczony przez wnioskodawcę lub jego rodzinę.












